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УЧЕБНЫЙ ПЛАН

Программа дополнительного профессионального
образования по английскому языку «Деловой английский

язык» (курсы повышения квалификации)

(наименование программы)

Цель
Основной целью программы дополнительного профессионального образования по
английскому языку “Деловой английский язык” (курсы повышения квалификации)
является дальнейшее развитие языковых умений и навыков обучающихся,
соответствующих уровням Элементарный, Низкий средний, Средний, Высокий
средний.
В результате прохождения программы дополнительного профессионального
образования по английскому языку “Деловой английский язык” (курсы повышения
квалификации) обучающиеся должны научиться реализовывать задачи деловой
коммуникации различной степени сложности.

В результате обучающиеся должны показать следующие умения и навыки по
основным видам речевой деятельности:

ГОВОРЕНИЕ
● построение спонтанного монологического высказывания в рамках тематики
курса, содержащего помимо описательного элемента оценочные суждения
личного характера и элементы аргументации
● участие в обсуждении наиболее актуальных тем Делового английского
языка с выражением собственного мнения по обсуждаемым вопросам
● описание графических объектов (графиков, схем, таблиц) с объяснением
общих тенденций и закономерностей
● достижение договоренности по определенному вопросу с использованием
аргументации и контраргументации
● проведение неформальных мини презентаций (продолжительность 5 – 7
минут) с целью представления фактической информации или описания планов,
проектов или процессов, связанных с непосредственным деловым окружением
● участие во встречах и собраниях в рамках тем непосредственного делового
окружения
● участие в обсуждении сложных явлений, имеющих две противоположные
составляющие с элементами сравнения и противопоставления
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● решение коммуникативных задач в ситуациях общения, требующих
получения информации от собеседника и принятия решения
● активное участие в дискуссиях в рамках знакомого контекста, с
объяснением и подтверждением своих взглядов

ПИСЬМО
● написание детализированных описаний на достаточно сложные темы в
форме письма, эссе или доклада, выделяя то, что студент считает наиболее
ярким и важным
● написание электронных сообщений, непосредственно связанных с
особенностями работы
● написание деловых писем в правильном формате с реализацией
следующих функций:
- запрос информации
- ответ на запросы
- описание процессов или механизмов
- жалоба / ответ на жалобу

АУДИРОВАНИЕ
● понимание основного содержания и отдельных деталей спонтанной
продолжительной речи, даже если она не имеет четкой структуры и логические
связи не выражены явно
● понимание основного содержания телевизионных программ и фильмов
● понимание основного содержания и наиболее значимых деталей речи
делового формата (доклады, презентации, инструкции, тематические
выступления)

ЧТЕНИЕ
● чтение сложных текстов художественного и публицистического характера с
извлечением основного содержания
● чтение текстов делового формата из специализированных источников с
извлечением основного содержания и последующим обсуждением
● чтение деловой документации в рамках непосредственного делового
окружения с извлечением полной информации

Категория обучающихся
Программа дополнительного профессионального образования по английскому
языку “Деловой английский язык” (курсы повышения квалификации)
ориентирована на взрослых людей, желающих получить дополнительное
профессиональное образование по английскому языку в сфере деловых
отношений (производство, сфера услуг и т.д.).

Срок обучения
На прохождение каждого уровня курса программы дополнительного
профессионального образования по английскому языку “Деловой английский язык”
(курсы повышения квалификации) (уровни прохождения программы –
Элементарный, Низкий средний, Средний, Высокий средний) отводится 8 месяцев.
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Режим занятий
Рекомендуемый режим прохождения программы дополнительного
профессионального образования по английскому языку “Деловой английский язык”
(курсы повышения квалификации)  – 2 занятия в неделю по 2 академических часа.

Форма итоговой аттестации
по программе дополнительного профессионального образования по английскому
языку “Деловой английский язык” (курсы повышения квалификации):

Устный и письменный экзамен, проводимые в один день. Устный экзамен –
монологическое задание, задание в форме диалогической речи. Письменный
экзамен – тестовые задания.

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
по программе дополнительного профессионального образования по английскому
языку “Деловой английский язык” (курсы повышения квалификации)

КОЛИЧЕСТВО ЧАСОВ НА КАЖДЫЙ УРОВЕНЬ

УРОВЕНЬ ОСНОВНОЙ
ОБУЧАЮЩИЙ

БЛОК

БЛОК
ПОВТОРЕНИЯ

АТТЕСТАЦИЯ
(итоговая и

промежуточная
)

ОБЩЕЕ
КОЛИЧЕСТВО

ЧАСОВ НА
УРОВЕНЬ

ЭЛЕМЕНТАРНЫ
Й

108 6 6 120

НИЗКИЙ
СРЕДНИЙ

108 6 6 120

СРЕДНИЙ 108 6 6 120

ВЫСОКИЙ
СРЕДНИЙ

108 6 6 120

ОСНОВНОЙ ОБУЧАЮЩИЙ БЛОК
Программа дополнительного профессионального образования по английскому
языку “Деловой английский язык” (курсы повышения квалификации)

ТЕМЫ ЭЛЕМЕНТ
АРНЫЙ
КОЛ-ВО
ЧАСОВ

НИЗКИЙ
СРЕДНИЙ

КОЛ-ВО
ЧАСОВ

СРЕДНИ
Й

КОЛ-ВО
ЧАСОВ

ВЫСОКИЙ
СРЕДНИЙ

КОЛ-ВО
ЧАСОВ

Работа, карьера и успех 16 15 6 6
Глобализация и выход на
новые рынки

0 0 3 3

Маркетинг и реклама 0 6 6 6
Брэндинг 0 0 6 3
Трудовые отношения и
работа с персоналом

9 9 6
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Компании и их структура 15 15 6 3
Корпоративная культура 0 0 6 6
Средства деловой
коммуникации

12 9 3 6

Менеджмент 0 0 3 6
Конкуренция 6 0 3 6
Деловые поездки 9 9 3 0
Работа с клиентами 0 0 3 6
Деловая этика 0 0 3 3
Лидерство в современном
бизнесе

6 6 3 3

Наука, инновации и
современные технологии 8 3 3 3
Слияния и поглощения 0 0 0 6

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ
ОБЛАСТИ

ЭЛЕМЕНТ
АРНЫЙ

НИЗКИЙ
СРЕДНИЙ

СРЕДНИ
Й

ВЫСОКИЙ
СРЕДНИЙ

Решение проблем 3 3 6 3
Процесс принятия
решений

0 3 6 3

Ведение деловых
переговоров

0 0 3 9

Презентативные навыки и
умения

3 3 6 9

Проведение встреч и
собраний / участие во
встречах

6 3 6 9

Телефонные переговоры 9 12 3 0

Достижение
договоренности о
встречах и других
мероприятиях

6 3 6 3

Неформальное деловое
общение

9 9 6 0

ИТОГО по обучающему
блоку

108 108 108 108

Повторение 6 6 6 6

Аттестация 6 6 6 6

ВСЕГО ЧАСОВ 120 120 120 120
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